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Notice	
  technique	
  
	
  

Attestation	
  Employeur	
  Dématérialisée	
  
	
  

AED	
  
	
  
	
  

I	
  -­‐Introduction	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
Le	
  principe	
  de	
  la	
  nouvelle	
  déclaration	
  AED	
  consiste	
  à	
  transmettre	
  un	
  fichier	
  sous	
  la	
  
forme	
  d’un	
  fichier	
  Edi	
  (selon	
  la	
  norme	
  N4DS),	
  puis	
  d’imprimer	
  l’attestation	
  Assédic	
  qui	
  
sera	
  disponible	
  immédiatement	
  après	
  le	
  dépôt	
  du	
  fichier	
  AED	
  N4DS.	
  
	
  
En	
  effet	
  la	
  particularité	
  de	
  cette	
  procédure	
  implique	
  que	
  l’impression	
  de	
  l’Attestation	
  
Assédic	
  soit	
  réalisée	
  depuis	
  le	
  site	
  net-­‐entreprise	
  juste	
  après	
  le	
  dépôt	
  du	
  fichier	
  Edi	
  
correspondant.	
  	
  L’Attestation	
  étant	
  numéroté	
  par	
  le	
  site	
  net-­‐entreprise.	
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II-­‐	
  Structure	
  d’une	
  AED	
  
	
  
	
  
La	
  structure	
  du	
  fichier	
  d’une	
  AED	
  (Attestation	
  Employeur	
  Dématérialisée)	
  correspond	
  à	
  
celle	
  d’un	
  fichier	
  N4DS.	
  	
  Certaines	
  informations	
  restent	
  particulières	
  à	
  l’AED	
  mais	
  la	
  
structure	
  du	
  fichier	
  reste	
  très	
  similaire	
  à	
  une	
  DADSU	
  ou	
  N4DS.	
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III-­‐	
  Processus	
  d’établissement	
  d’une	
  AED	
  
	
  

A-­‐ Contrat	
  de	
  travail	
  
	
  

	
  
	
  
Bien	
  que	
  dans	
  la	
  plus	
  part	
  des	
  cas	
  de	
  figures	
  (CDD),	
  le	
  logiciel	
  DV-­‐LOG	
  Interpaye	
  établie	
  
automatiquement	
  les	
  codifications,	
  vous	
  devrez	
  passer	
  par	
  la	
  page	
  de	
  codification	
  en	
  
cliquant	
  sur	
  complément	
  STC	
  afin	
  de	
  fournir	
  les	
  informations	
  relatives	
  à	
  la	
  rupture	
  du	
  
contrat	
  de	
  travail	
  du	
  salarié.	
  
	
  
En	
  cliquant	
  sur	
  l’icône	
  Complément	
  STC	
  vous	
  obtenez	
  l’écran	
  suivant	
  :	
  
	
  

	
  
	
  
Passez	
  ensuite	
  en	
  revue	
  chaque	
  zone	
  et	
  complétez	
  les	
  renseignements	
  relatifs	
  à	
  la	
  
rupture	
  du	
  contrat	
  de	
  travail.	
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Une	
  fois	
  terminée,	
  cliquez	
  sur	
  l’icône	
  Retour	
  pour	
  revenir	
  à	
  la	
  première	
  page	
  de	
  saisie	
  du	
  
contrat	
  de	
  travail.	
  
	
  
Dans	
  le	
  cas	
  d’une	
  fin	
  de	
  contrat	
  de	
  CDD,	
  il	
  est	
  inutile	
  de	
  compléter	
  les	
  champs.	
  
	
  
B-­‐ Bulletin	
  de	
  paye	
  

	
  
Accédez	
  à	
  l’historique	
  des	
  bulletins	
  de	
  paye	
  	
  et	
  Elaborez	
  votre	
  bulletin	
  de	
  paye	
  :	
  
	
  

	
  
	
  

Lors	
  d’un	
  solde	
  de	
  tout	
  compte,	
  vous	
  devez	
  faire	
  figurer	
  les	
  sommes	
  versées	
  à	
  l’occasion	
  
de	
  la	
  rupture	
  (Solde	
  de	
  tout	
  compte).	
  Exemple	
  :	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
Remarque	
  :	
  On	
  peut	
  voir	
  sur	
  l’image	
  ci-­‐dessus,	
  les	
  composantes	
  de	
  salaire	
  qui	
  doivent	
  
être	
  reportées	
  sur	
  l’AED	
  (Indemnités	
  CP,	
  précarité	
  etc	
  …)	
  
	
  
Sans	
  oublier	
  les	
  composantes	
  d’indemnités	
  situé	
  en	
  bas	
  du	
  bulletin	
  qui	
  doivent	
  
également	
  être	
  reporté	
  sur	
  l’AED	
  (Indemnité	
  de	
  licenciement,	
  rupture	
  conventionnelle,	
  
transaction	
  etc	
  …)	
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  A	
  chaque	
  bulletin	
  solde	
  de	
  tout	
  compte,	
  cochez	
  la	
  case	
  destinée	
  à	
  identifier	
  les	
  bulletins	
  
correspondants	
  aux	
  soldes	
  de	
  tout	
  compte	
  :	
  
	
  

	
  
	
  
C-­‐ Configuration	
  des	
  rubriques	
  

	
  
Les	
  rubriques	
  qui	
  doivent	
  être	
  reportées	
  sur	
  l’AED	
  sont	
  les	
  même	
  que	
  celles	
  qui	
  devaient	
  
figurées	
  sur	
  l’Attestation	
  de	
  Salaire	
  Papier.	
  
Pour	
  un	
  report	
  automatique	
  de	
  ces	
  informations,	
  veillez	
  à	
  ce	
  que	
  les	
  rubriques	
  
concernées	
  soient	
  correctement	
  codifiées	
  dans	
  le	
  fichier	
  des	
  rubriques.	
  
	
  
Exemple	
  :	
  Rubrique	
  Indemnités	
  de	
  congés	
  payés	
  :	
  
	
  

	
  	
  
Vérifiées	
  que	
  toutes	
  les	
  rubriques	
  concernées	
  soient	
  correctement	
  codifiées.	
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D-­‐ Etablissement	
  d’une	
  déclaration	
  AED	
  
	
  
Pour	
  établir	
  une	
  AED,	
  sélectionnez	
  les	
  contrats	
  pour	
  lesquels	
  vous	
  souhaitez	
  établir	
  une	
  
AED.	
  Exemple	
  :	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  

Ensuite,	
  toutes	
  les	
  rubriques	
  
codifiées	
  également	
  pour	
  le	
  
calcul	
  de	
  la	
  DADSU	
  (N4DS)	
  
seront	
  également	
  utilisées	
  pour	
  
reporter	
  les	
  sommes	
  à	
  déclarer.	
  
	
  
Cadre	
  réservé	
  aux	
  codifications	
  
DADSU.	
  
	
  
Reportez	
  vous	
  au	
  manuel	
  de	
  la	
  
DADSU	
  pour	
  obtenir	
  plus	
  de	
  
renseignements…	
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A	
  la	
  question	
  :	
  Souhaitez-­‐vous	
  créer	
  une	
  nouvelle	
  attestation,	
  répondez	
  OUI.	
  
	
  
La	
  réponse	
  OUI	
  génère	
  une	
  codification	
  automatique	
  qui	
  sera	
  reportée	
  dans	
  la	
  colonne	
  
référence.	
  	
  
	
  
Si	
  vous	
  quittez	
  l’application	
  avant	
  d’avoir	
  terminé	
  une	
  AED,	
  vous	
  avez	
  la	
  possibilité	
  de	
  
récupérer	
  la	
  dernière	
  AED	
  en	
  cours	
  d’élaboration	
  en	
  répondant	
  NON	
  à	
  la	
  question.	
  	
  
	
  
Lorsque	
  vous	
  générez	
  une	
  nouvelle	
  AED,	
  vous	
  n’avez	
  pas	
  la	
  possibilité	
  de	
  récupérer	
  le	
  
contenu	
  d’une	
  ancienne	
  AED	
  (à	
  moins	
  de	
  relancer	
  un	
  calcul	
  pour	
  récupérer	
  les	
  valeurs	
  
calculées)	
  
	
  
Attention	
  :	
  
	
  
L’utilisation	
  du	
  module	
  AED	
  s’utilise	
  sur	
  l’année	
  en	
  cours.	
  L’utilisation	
  de	
  ce	
  module	
  sur	
  
une	
  année	
  antérieure	
  pourrait	
  altérer	
  les	
  éléments	
  enregistrés	
  de	
  votre	
  DADSU	
  
antérieure.	
  Vous	
  pouvez	
  tout	
  à	
  fait	
  établir	
  une	
  AED	
  avec	
  des	
  dates	
  de	
  2012	
  depuis	
  le	
  
dossier	
  2013	
  (année	
  en	
  cours).	
  
	
  
Après	
  avoir	
  répondu	
  à	
  la	
  question,	
  l’écran	
  suivant	
  s’affiche	
  :	
  
	
  

	
  
	
  
Les	
  informations	
  habituelles	
  d’une	
  DADSU	
  (N4DS)	
  sont	
  récupérées	
  automatiquement.	
  
Vérifiez-­‐les	
  puis	
  cliquez	
  sur	
  l’onglet	
  Calcul.	
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A-­‐	
  Calcul	
  	
  
	
  

	
  
	
  
Ce	
  module	
  identifie	
  les	
  différentes	
  anomalies	
  présentes	
  dans	
  vos	
  fichiers.	
  
Numéros	
  de	
  S.S.,	
  adresse	
  manquante,	
  Emploi	
  mal-­‐attribué	
  etc	
  …	
  
	
  
En	
  cas	
  d’erreur,	
  corrigez-­‐la	
  puis	
  relancez	
  le	
  calcul.	
  
	
  
B-­‐	
  consultation	
  des	
  éléments	
  à	
  transmettre	
  dans	
  le	
  fichier	
  :	
  
	
  
Dans	
  l’onglet	
  Liste	
  salariés	
  /	
  contrats	
  vous	
  pouvez	
  contrôler	
  la	
  liste	
  des	
  contrats	
  qui	
  
seront	
  inclus	
  dans	
  la	
  déclaration	
  :	
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A	
  ce	
  stade,	
  vous	
  pouvez	
  vérifier	
  chaque	
  onglet	
  présent	
  	
  l’écran.	
  
	
  
C-­‐	
  consultation	
  des	
  12	
  derniers	
  mois	
  à	
  reporter	
  dans	
  la	
  déclaration	
  :	
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Pour	
  consulter	
  une	
  période	
  d’activité,	
  double-­‐cliquez	
  dessus	
  :	
  
	
  

	
  
	
  
Vous	
  pouvez	
  constater	
  que	
  la	
  présentation	
  du	
  module	
  ressemble	
  à	
  celui	
  utilisé	
  pour	
  la	
  
DADSU.	
  Il	
  s’utilise	
  de	
  la	
  même	
  manière.	
  
	
  
Vérifiez	
  que	
  dans	
  chaque	
  page	
  les	
  éléments	
  correspondant	
  à	
  la	
  période	
  
sélectionnée	
  sont	
  correctement	
  reportés.	
  
	
  
Important	
  	
  «	
  Partie	
  Indemnités	
  de	
  fin	
  de	
  contrat	
  »	
  :	
  
	
  
Dans	
  la	
  partie	
  Indemnités	
  de	
  fin	
  de	
  contrat,	
  seuls	
  les	
  éléments	
  figurants	
  sur	
  le	
  dernier	
  
bulletin	
  de	
  salaire	
  doivent	
  être	
  reportés.	
  
	
  
Les	
  périodes	
  ne	
  correspondants	
  pas	
  au	
  dernier	
  bulletin	
  ne	
  doivent	
  pas	
  renseigner	
  cette	
  
partie.	
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Important	
  	
  «	
  Congés	
  payés	
  versés	
  mensuellement	
  »	
  :	
  
	
  

	
  
	
  
Dans	
  le	
  cas	
  où	
  vous	
  rémunérez	
  les	
  CP	
  chaque	
  mois	
  pour	
  un	
  CDD	
  par	
  exemple,	
  les	
  congés	
  
payés	
  versés	
  mensuellement	
  doivent	
  se	
  reporter	
  dans	
  cette	
  partie	
  de	
  la	
  déclaration	
  (sauf	
  
pour	
  la	
  période	
  correspondant	
  au	
  dernier	
  bulletin	
  de	
  paye).	
  
	
  
	
  
D-­‐ Vérification	
  des	
  périodes	
  d’inactivités	
  :	
  
	
  
Cliquez	
  sur	
  l’onglet	
  correspondant	
  pour	
  vérifier	
  le	
  report	
  des	
  périodes	
  d’inactivités	
  du	
  
salarié.	
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E-­‐ Vérification	
  des	
  périodes	
  bases	
  déclarées	
  :	
  
	
  
L’onglet	
  Activités	
  reprend	
  toutes	
  les	
  activités	
  de	
  tous	
  les	
  contrats	
  inclus	
  dans	
  la	
  
déclaration	
  AED.	
  Vous	
  pouvez	
  vérifier	
  que	
  les	
  cumuls	
  apparaissant	
  en	
  bas	
  de	
  page	
  sont	
  
bien	
  cohérents.	
  
	
  

	
  
	
  
En	
  cas	
  de	
  problème	
  constaté	
  sur	
  les	
  bases	
  déclarées,	
  vérifiez	
  que	
  vos	
  rubriques	
  base	
  S.S.	
  
Total	
  et	
  bases	
  S.S.	
  Plafonnées	
  sont	
  correctement	
  codifiées.	
  Si	
  vous	
  changez	
  un	
  paramètre	
  
dans	
  les	
  rubriques,	
  revenez	
  dans	
  le	
  module	
  AED	
  et	
  relancez	
  le	
  calcul.	
  
	
  
	
  
F-­‐ Génération	
  du	
  fichier	
  AED	
  
	
  
Cliquez	
  sur	
  l’onglet	
  prépa	
  du	
  fichier	
  et	
  cliquez	
  sur	
  le	
  bouton	
  correspondant	
  :	
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G-­‐ Dépôt	
  de	
  la	
  déclaration	
  
	
  
Sur	
  net-­‐entreprises.fr	
  vous	
  devez	
  ouvrir	
  un	
  nouveau	
  type	
  de	
  déclaration	
  :	
  AED	
  (dépôt)	
  :	
  
	
  

	
  
	
  
Cliquez	
  sur	
  le	
  lien	
  pour	
  accéder	
  à	
  la	
  déclaration.	
  

	
  

	
  
	
  

	
  
	
  
Cliquez	
  ensuite	
  sur	
  parcourir	
  et	
  choisissez	
  votre	
  fichier	
  à	
  déposer.	
  
	
  
H-­‐ Vérification	
  

	
  

	
  
	
  
	
  

Ensuite	
  choisissez	
  le	
  type	
  de	
  déclaration	
  
(Réel	
  ou	
  Test)	
  
	
  
Nous	
  vous	
  conseillons	
  vivement	
  de	
  
transmettre	
  vos	
  premières	
  déclarations	
  
par	
  le	
  mode	
  test.	
  
	
  

Choisissez	
  l’option	
  Vos	
  envois	
  pour	
  consulter	
  et	
  
imprimer	
  vos	
  attestations	
  transférées.	
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Ensuite	
  vous	
  pouvez	
  imprimer	
  et/ou	
  télécharger	
  l’Attestation	
  à	
  remettre	
  au	
  salarié.	
  
	
  

	
  
	
  
En	
  cas	
  d’acceptation	
  vous	
  obtenez	
  le	
  type	
  d’écran	
  ci-­‐dessus.	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

Dv-­‐log	
  vous	
  souhaite	
  bon	
  travail	
  !!!	
  
	
  
	
  


